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ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - 001-2023 - ESTAGIO

A FUNDACAO CHRISTIANO OTIONI - FCO, forna publica a abertura de
processo seletivo simplificado, com fulcro no § 3° art. 3°da Lei 8.745/1993, e Lei
8.666/93, no que se aplicarem, nos termos que se seguem:

| - Das Inscrigoes:

As inscricdes serdo realizadas no periodo de 01 a 28 de fevereiro de 2023, no
hordrio de 09:00 as 16:00 horas de segunda a sexta-feira. O recebimento do
curriculo vitae ocorrerd por meio virtual, devendo os participantes envid-las
para o e-mail: pessoal@fco.org.br e no assunto colocar a descricdo “Vaga de
Estdgio”. Ndo serdo aceitos qualguer tfipo de documento ou titulos depois
desta data, bem como os enviados via postal, fax ou por outro meio ndo
especificado neste edital, nem inscricdo condicional ou extempordnea.

Il - Das Vagas e Requisitos
As vagas estdo descritas no anexo |, parte integrante deste edital.

lll - Das Disposi¢coes Preliminares

1. Poderdo participar do presente processo seletivo pessoas fisicas que ndo
tenham sofrido penalidade de suspensdo ou declaracdo de indignidade por
parte do poder puUblico e que atendam e respeitem as condicdes descritas
neste edital em sua integralidade.

2. As funcoes serdo preenchidas sob o Regime da Lei de Estdgio. A jornada do
Estdgio serd de 30 horas semanais, podendo sofrer alteracdo a critério do
coordenador do projeto e/ou da administracdo da FCO.

3. O contrato de Estagio serd por prazo determinado.

4. A Bolsa de estagio serd acrescido de vale transporte (cart@o BH Bus, Ofimo
ou outros) de acordo com o endereco residencial devidaomente comprovado.
5. A vaga serd destinada a atuacdo na FCO, podendo este edital ser
prorrogado por igual periodo.

6. SGo exigéncias para o desempenho das funcdes e suas atribuicoes as
constantes do anexo Il do presente edital.

7. E vedada a contratacdo de familiar de colaboradores da Fundacdo
Christiano Ottoni e ainda familiares de empresas prestadoras de servicos
terceirizados a FCO.

8. E vedada a confratacdo, nos termos do art. ° da Lei 8745/93, de servidores
da Administracdo direta ou indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios, bem como de empregados ou servidores de suas subsididrias
e confroladas. Exceto as cumulacdes permitidas no artigo 37 da Constituicdo
de Republica Federativa do Brasil.

IV - Da Inscricao
1. SGo condicdes para inscricdo No processo seletivo:
1.1. Ser brasileiro nato ou naturalizado;
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1.2. Possuir 18 anos completos até a data do encerramento das inscricoes em
28/02/2023;

1.3. Estar em dia com as obrigacdes e, se do sexo masculino, do Servico Militar;
1.4. Possuir ensino médio completo;

1.5. Estar cursando curso superior a partir do 2° periodo ou curso técnico
vinculados as dreas de Recursos Humanos, Contabilidade, Administracdo e
afins.

V. Serd realizada uma entrevista oral e escrita e os candidatos selecionados
receberdo um e-mail com data, hordrio e link para participacdo virtual da
entrevista.

VI. Na enfrevista serd avalicdo o desempenho do candidato como:
desenvoltura; presenca, apresentacdo, espontaneidade, experiéncia e
conhecimentos e as demais exigéncias para o desempenho da funcdo ndo
pontuadas nos titulos, entre outros critérios fixados pelo avaliador.

VII. O resultado da Prova de entrevista serd divulgado até 10/03/2023.

Belo Horizonte/MG, 31 de janeiro de 2023.

BENJAMIN Assigz%{j:;"fl\?rma digital
RODRIGUES DE  RopricuEs bE
MENEZES:265265 MENEZES:26526506615
i Dados: 2023.01.31
06615 12:43:19-03'00'

Benjamin Rodrigues de Menezes
Diretor - Presidente
Fundacgado Christiano Ottoni - FCO
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- E - Fundacdo de Apoio a Universidade Federal de Minas Gerais - UFMG
Anexo |
Das Vagas NUmero de Salario
vagas
Estagio Setor Pessoal — Areas R$ 1.200,00 (hum mil e
01 |técnicas e/ou superior em 01 duzentos reais)
Recursos Humanos,
Administracdo, Contdbeis,

Gestdo e aofins

Vale transporte - De acordo com endereg¢o residencial devidamente
comprovado.
Anexo |l

Cargo Alividades a serem exercidas | Requisitos

Estagidrio — Setor
Pessoal

Manutencdo de documentos

* Registrar e conferir enfrada e
saida, selecionar, encaminhar
para as pessoas e sefores
corretos, conferir e realizar os
procedimentos conforme
estabelecido, assim  como
arquiva-los e ordend-los;

. Apoiar a gestdo dos Contratos
de Bolsas do Setor.

e Apoiar na implantacdo de
acdes corretivas e preventivas
dos requisitos técnicos.

» Confeccionar e alimentar
planilhas conforme orientacdo
e dados coletados. Efetuar
cdlculos e andlises de acordo
com as informacgdes solicitadas.
Atendimento ao publico interno
e externo.

* Receber e efetuar ligacdes
para bolsistas e coordenadores

dos projetos conforme
solicitacdo. Esclarecer duvidas e
tornar-se referénciaq,

acompanhando as mudancas
ocorridas no laboratério com
ética e sigilo necessdrios.

Para exercer a funcdo, é
necessaria formacdo
completa no ensino médio.

 Conhecimento em Word,
Excel, Power Point e Internet;
 Boa Comunicacdo escrita
e oral;

 Criatividade e inovacdo;

* Habilidade para trabalho
em equipe;

* Digitacdo rapida e correta;
. Cursando ensino superior a
partir do 2° ou curso técnico
vinculados as dreas
administrativas, contdbeis e
gestdo de pessoas.
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